OBEC PAVLOVCE NAD UHOM

Obecny Urad, Kostolné namesti€.1, 072 14 Pavlovce nad Uhom

INTERNA SMERNICA

Zasady slobodného pristupu k informaciam
(v zmysle zakon&a'. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam v zneni neskorSich predpisov)

v podmienkach Obce Pavlovce nad Uhom

Schvalil: Ing. Jozef K@an — starosta obce

Vypracoval: Ing. Gabriela Mizakova
ved.ekon.oddelenia

V Pavlovciach nad Uhompad 31.10.2008



Clanok I.
Uvodné ustanovenia

1. Obec Pavlovce nad UhomKostolné namestie 1, 072 14 Pavlovce nad Uhdi |
325589,ako povinna pravnick& osobald’alej len obec/, spristupni informéacie o hospodareni
s verejnymi prostriedkami, nakladani s majetkoniusSgao obsahwiinnostiach a plneni vo
verejnom zaujme.

2. Ziadat®om je fyzicka osoba alebo pravnick4 osoba, ktordigo@la o spristupnenie
informacie.

3. Osoba so zmyslovym postihnutim je osoba newadiatabozraka, nepojuca alebo
nedoslychava, ktora ma preto obmedzenu sch@grodorozumievani.

4. Hromadnym pristupom k informaciam je pristup breedzeného okruhu Ziadébe
pomocou telekomunikaého zariadenia, najma prostrednictvoniifadove] siete Internet.

5. Zverejnenou informéaciou je informacia, ktord4 radkazdy opakovane vyhdavad a
ziskavd, najma informécia publikovand v glaalebo vydana na inom hromadnom gosgiét
umo#iujucich zapis a uchovanie informacie, alebo vystavea Uradnej tabuli s mozmwos
vol'ného pristupu, alebo spristupnena pomocou zariadenozujuceho hromadny pristup,
alebo umiestnena vo verejnej kniznici.

Clanok 1.
Poskytovanie informacii

1. Informécie o obci su opravnené poskytbiiaeto zodpovedné osoby:

- starosta obce,

- hlavny kontrol6r obce,

- veduci oddeleni — vnutorna sprava, ekonomické auhile] miestne hospodarstvo,
- iny zamestnanec obce s poverenim starostu obce.

2. Obec neposkytne informécie, ktoré su predmetamramy utajovanych skutoosti,
ochrany osoby a osobnych udajov, ochrany obchodigbmstva a obmedzi spristupnenie
alebo informaciu nespristupni.

Clanok Il
Miesto, ¢as a spbsob ziskavania informacii

1. Informécie sa poskytnu Ziadkben Ustne osobne, telefonicky, pisomne, elektronakypo
v inej pristupnej forme, ak ide o osobu so zmysfovypostihnutim, prostrednictvom
pracoviska obce na adrese:

Obec — Obedngd Pavlovce nad Uhom

Kostolné named

072 14 Pavlevad Uhom.

2. Osobné a telefonické poskytovanie informécriesdizuje:

- pracovisko - Obecny Urad Pavlovce nad Uhom, Koétoamestie 1 &islo dveri 11
- ¢as — Uradné hodiny

- telefénnetisla — 056/6494202, 056/6494389

- faxovécislo - 056/6494536

- mailova adresa — pavlovce@pavlovce.sk



Clanok IV.
VyZiadanie informacii

1. Ziadog moZno podé pisomne, Ustne, faxom, elektronickou postou alam technicky
vykonaténym spésobom. Preukazanie pravneho alebo iného ddévalebo zaujmu
nahliadndi, robit’ si vypisy, odpisy alebo kopie zo spisov a z dokutaeie nie je Ziadale
povinny predloZi. Ziadat& zarover navrhne spdsob, akym mu ma tbynformécia
spristupnena.

2. Ziados musi ma néleZitosti, z ktorych musi Byzrejmé, komu je @ena, ktorych
informacii sa tyka a aky spOsob spristupnenia mémii Ziadaté navrhuje. V op&om

pripade zamestnanec poskytujuci informéacie zaliézpg zverejnenie inym vhodnym
spbsobom, napr. vyvesenim na obecnej tabuli,lgpocharakteru informécii moéze tbhy
publikovana v tlai, umiestnena na webovej stranke obce a pod.

3. Ak ide o Ziadatta so zmyslovym postihnutim zraku a poZaduje infaimdre nu v
pristupnej forme, predloZi pri podani Ziadosti kdpiisluSného preukazu &mna so ZP.

Clanok V.
Lehoty na vybavenie

1. Ziados o spristupnenie informéacii musitbyybavena najneskor do 8 pracovnych dni od
podania Ziadosti alebo oddéalodstranenia nedostatkov Ziadosti.

2. Zo zavaznych dévodov mézetbiehota pretfena najviac o 8 pracovnych dig musi
byt bezodkladne oznamené Ziadate.

3. Ak ide o Ziadatia so zmyslovym postihnutim zraku a ziada informacjemu pristupnej
forme, lehoty uvedené v ods. 1 a 2 sa [ingd na 15 dni.

Clanok VI.
Vybavenie Ziadosti, vydanie rozhodnutia a opravnénpstriedky

1. Ak sa Ziadat®vi neposkytnu pozadované informacie v plnom roasatodpovedny
zamestnanec urobi rozhodnutie zapisom v spise.

2. Ak sa Ziadosti nevyhovie hoci letiasti, zamestnanec vyda o tom v lehote 8 pracovnych
dni od podania Ziadosti pisomné rozhodnutie v zengdkona.

3. Proti rozhodnutiu o odmietnuti poZzadovanej infacie mozno podaodvolanie v lehote
15 dni od doréenia rozhodnutia alebo uplynutia lehoty na rozhdiéna Ziadosti. O tomto
odvolani rozhodne starosta obce v zmysle zakompaavisom konani.

4. Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti moznd® geeskimé sidom v zmysle 8 224 a nasl.
OSP /zakor. 99/1963 Zb. v zneni neskorSich predpisov/.

Clanok ViIL.
Evidencia Ziadosti a Uhrada néakladov

1. Obec je povinna viévidenciu Ziadosti, ktora musi obsahbmajma:
- datum podania ziadosti,
- vyZziadanu informaciu a navrhovany spdsob spristojane



- vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informacieydanie rozhodnutia alebo
postupenia Ziadosti),
- podanie opravného prostriedku.

2. Obec na uhradu materialnych nédkladov spojengchhetovenim kopii, so zadovazenim
technickych nosgv a s odoslanim informacie Ziadaiei stanovuje vySku Uhrady takto:

- za zhotovenie fotoképii — za jednu stranu - pmfate A4 - 0,07 € (2,- Sk)

- zaodoslanie faxu — za jednu stranu — 0,66 € &X),-

- technické nosie — poplatok za CD - 0,33 € (10,- Sk)

- obéalka mala — 0,03 € (1,- Sk)

- obalka v&ka — 0,07 € (2,- Sk)

- postové vydavky — poplatok otgjne alebo dopotiene podla cennika Posty.

w

. Naklady spojené so zabe#perim pristupnej formy poskytovania informacie osolso
zmyslovym postihnutim znasa obec.

Clanok VIIl.
Zaveredné ustanovenia

1. Zodpovednasza uplné, spravne @&asné spristupnenie informacie alebo za rozhodoutie
obmedzeni pristupu k informacidm maju veddci oddele

2. Tato Internd smernica — zasady nadobud&pnag’ diom 1.1.2009.

V Pavlovciach nad Uhom, 31.10.2008

Ing. Jozeddan, v.r.
staesbce



