OBECNE ZASTUPITESTVO V PAVLOVCIACH NAD UHOM na zéklade ustanovenia
8 5 Organiza  &ného poriadku Obecného uradu v Pavlovciach nad Uhom

vydava
tieto

ZASADY
NAOCHRANUMAJETKU

OBCEPAVLOVCENADUHOM

PRVA CAST

§1
Uvodné ustanovenia

1. Zasady upravuju zakladné vz tahy a povinnosti veducich pracovnikov

a jednotlivych pracovisk pri ochrane majetku obce P avlovce nad Uhom.
2. Ochrana sa musi zabezpe ¢ova t prostrednictvom organiza enych
zloziek na vSetkych stup noch riadenia.

3. Kazdy pracovnik obce, starosta a poslanci obecnéh o]
zastupite  Istva su povinni ochra riova t majetok obce pred jeho

poSkodenim, zneuzitim, odcudzenim a zni cenim.

Kazdy z tychto subjektov je zarove i povinny po  c&ina t si tak, aby
nedochéadzalo ku Skoddm na zdravi oséb, na majetku a k neopravnenému

obohacovaniu na Ukor obce Pavlovce nad Uhom.

§2
Zakladné pojmy

1. Pod ochranou majetku sa rozumie subor opatreni o bce na zamedzenie
vniknutia nepovolanych os6b do objektov obce Pavlov ce nad Uhom,
rozkradania a poskodzovania majetku, uniku utajovan ych skuto ¢nosti a

vzniku mimoriadnych udalosti.

Za objekt sa povazuju samostatné budovy alebo suhrn budov a
priestorov Gzemne ohrani cenych, ktorych ochrana je zabezpe cena,
resp. zabezpe c¢ované z jedného miesta.

2. Ochrana majetku v sebe zah rtia nasledovné druhy:

al/ rezimové opatrenia
b/ mechanické zabranné prostriedky

Jednotlivé druhy ochrany uvedené zhora sa v konkrét nej situdcii
navzajom prelinaja a dop inaja, pri com takto vytvaraju systém
komlexnej ochrany objektov obce Pavlovce nad Uhom.
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DRUHACAST
DRUHY OCHRANY MAJETKU OBCE

5 l. ngva
REZIMOVE OPATRENIA

83
Uvodné ustanovenia
ReZimové opatrenia v sebe zah riaju cely subor
administrativnych a organiza ¢nych opatreni na zabezpe ¢nie chranenych

zadujmov a hodn6t obce, najma:

al/ prevadzkovy rezim osbb v objektoch obce - patri sem napr.:
kontrola vstupu névstev, cudzich oséb, popr. cudzin cov a pod.

b/ expedi ¢nyrezimv ¢&itane vnaSania a vynasSania materialov - patri
sem napr.: usklad rnovanie a vydaj materialov, vynaSanie spisov a
pod.

c/ k Tucovy rezim.

8§84
Prevadzkovy rezim
1. Vstup do objektov obce /obecny aUrad a pod./ je p ovoleny
pracovnikom obce a vSetkym osobam, ktoré s obcou pr ichadzaju do

sluzobného styku.

2. Kazdy pracovnik obce je povinny po prichode do o bjektu zapisa t
svoj prichod a odchod do Knihy prichodov a odchodov /Kniha
dochadzky/.

Kniha dochadzky je umiestnena pre administrativnych pracovnikov na
sekretariate obecného Uradu a pre manualnych pracov nikov v

kancelarii MH.

3. Pracovnici obce sa mézu zdrziava t mimo pracovnej doby a v sobotu

a nede Iu v objektoch obce len na zéklade povolenia starost u, resp.
zastupcu starostu obce.

Povolenie m6ze by  t dané jednorazovo alebo na dlhSie obdobie.

§5
Expedi &ny rezim
1. Do objektov obce mozno prinadSa t, resp. vnasa t len také veci,
ktoré su bezprostredne ur cené na vykon pracovnej ginnosti, resp. s

~

tymto vykonom  cinnosti aspo n ciasto ¢ne suvisia.

2. Z objektov obce sa zakazuje vynasSa t resp. vyvaza t predmety,
material a iné veci, ktoré patria do vlastnictva ob ce.
Vynimky z tohto ustanovenia moéze da t jedine starosta, resp. zastupca

starostu obce.
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3. Starosta, zastupca starostu obce a hlavny kontro I6r obce su
opravneni vykonava t nahodnu kontrolu veci /vynasanych, resp.
prindSanych/.

§6
KIa&ovy rezim

1. Kazdy pracovnik m& od svojej kanceléarie /pracovn e/ k Iuce.

2. Nahradné k  ruce od vSetkych pracovisk su ulozené v miestnosti
sekretariatu obecného dradu a kanceléarii MH.

3. Nahradné k  IGce slazia vylu ¢ne pre potreby obce a vydava ich
povereny pracovnik.
II. Hlava
MECHANICKE ZABRANNE PROSTRIEDKY

87
Uvodné ustanovenia

1. Mechanické zabranné prostriedky su zédkladnym dru hom ochrany
objektov obce Pavlovce nad Uhom.

2. Pod mechanickymi zabrannymi prostriedkami rozumi eme systém zabran
umelo vytvorenych, za U celom predchadzania rozkradania a
posSkodzovania majetku obce.

Systém zabran zahr riuje najma:

a/ zamrezovanie moznych a pravdepodobnych vstupov d 0 objektov a ich
spo Iahlivé zabezpe  cenie
b/ umiestnenie trezorov, pokladnic a inych miest na ochranu
peraznych hotovosti, utajovanych skuto ¢nosti, zbrani a pod.
§8

Z&sady pouzivania mechanickych zabrannych prostriedkov

1. Mechanické zéabranné prostriedky je nevyhnutné po uzi £ pod Ia
délezitosti objektov, resp. miestnosti /napr. miest nosti vybavené
pocita ¢mi, faxom a pod./ a to tak, aby do tychto objektov nemohli

vniknd t neziaduce osoby.

2. Zamrezovanie okien treba vykona t tak, aby sp ixalo nielen

bezpe ¢nostné podmienky, ale aj estetické h Tadiska.

InStalovanie mreZi musi vylu ¢ova t ich demontaz z vonkajSej strany.

3. Dvere do dblezitych objektov nesmu ma t sklenna vypl n. Casti
miestnosti, v ktorych sa manipuluje s pe naznymi prostriedkami
/poklad r1ia/ musia by t vhodnym spésobom oddelené od vo Ine pristupnych

miest na obecnom Urade.
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4. KonStrukcia okien a dveri, v ¢itane vstupnych dveri do objektov
obce, musi zabezpe ¢ovat dostato &nu odolnos t proti nasilnému
otvoreniu.

§9
Obecny urad

Na obecnom Urade musia by t pouzité nasledovné zabranné
prostriedky:

- trezor v pracovni starostu obce,
- trezor v miestnosti pokladne,

- kvalitné zamky s FAB vloZzkami vo vSetkych pracovn iach Uradu,
- dvojité zabezpe cenie zamkom miestnosti skladu a zariadeni
vypo ctovej techniky
- trezor na odkladanie projektovej a vykresovej dok umentacie,
- uzamykanie hlavného vchodu do budovy v stanovenom c¢ase od 18.00

hod. do 6.30 hod.

Krue od hlavného vchodu maju ur ceni pracovnici obce pracujaci
na obecnom drade.

TRETIA CAST
§12
Zavere é&né ustanovenia
1. Zasady na ochranu majetku obce su zavazné pre v$ etkych jeho
pracovnikov.
Na ochranu majetku obce tato méze vytvori t osobitné utvary - obecna
policia, poriadkova sluzba a pod.
Zriadenim tychto Utvarov vSak zostavaju ustanovenia tychto zasad v

plnom rozsahu v platnosti.

2. Kazdy pracovnik pred nastupom do zamestnania mus i by t oboznameny
s tymito zasadami.

3. Tieto zasady boli schvalené Obecnym zastupite I'stvom v Pavlovciach
nad Uhom d 1ia 30.6.1997 a nadobudaju u ¢innos t d riom schvalenia.
4. Zmeny a doplnky tychto zdsad schva Tuje Obecné zastupite Istvo v

Pavlovciach nad Uhom.

Ing. Jozef Ko éan, v.r.
starosta obce



